
 

 
Mission d’Accompagnement, de Soutien et de Conseil aux Offices de Tourisme 

5 avenue Garibaldi • 21000 Dijon • Tél : 03.80.28.02.99 

Email : contact@mascotbfc.com • Site web : www.mascotbfc.com 

SIRET : 77819345800032 • Organisme de formation certifié Qualiopi 

N° enregistrement formation professionnelle : 27210477121 auprès du préfet de la région Bourgogne-Franche-Comté 

 

 

 
L'essentiel de la comptabilité publique M4 

 

ENTREPRISE / FORMATEUR : PROXIMUM 

21 rue du Forez - 42160 SAINT CYPRIEN  

N° de SIRET : 478 586 449 00025 

N° déclaration d’activité : 82 42 016 72 42 

LIEU : Dijon (lieu exact à confirmer)  

DURÉE : 14 heures    

DATE : Jeudi 15 et vendredi 16 octobre 2026 

DÉLAI D’ACCÈS : 3 semaines suite à la signature de la convention par les 2 parties 

TARIF: 700 € par personne (sur une base de 5 inscrits minimum) 

 

Public concerné :  Salariés d’offices de tourisme sous statut EPIC 
 
Formation accessible aux personnes en situation de handicap. Nous 
consulter. 

Objectifs 
pédagogiques  

•   Connaître et comprendre la comptabilité M4 
• Savoir effectuer les opérations budgétaires et comptables des 
Services Publics Locaux Industriels et Commerciaux 
 

Prérequis : Pas de prérequis 

Programme : • Le contexte 
• Comparaison des formes associative et EPIC : Gouvernance - Gestion 
et financement de l'office de tourisme - 
Conséquences d'un changement de mode de gestion... 
• La procédure de création ou de transformation d'un office de 
tourisme sous la forme d'un établissement public 
industriel et commercial (EPIC) : Missions de l'office de tourisme - 
Création d'un office de tourisme sous la forme d'un 
EPIC -Transformation d'un office de tourisme associatif en EPIC 
• Les règles comptables et fiscales 
• Les fondamentaux de la comptabilité publique 
• La présentation de l'ordonnateur et les particularités du comptable 
public. 
• L'exécution des dépenses 
• Les notions d'Engagement Juridique : commande, marché … 
• Le Service Fait (SF), les contrôles associés et la certification 
• L'impact budgétaire 
• L'exécution des recettes 
• Constatation d'une créance puis émission des titres 
• La transmission des titres au comptable, les contrôles, la validité puis 
la prise en charge du recouvrement 
• L'exécution des opérations de fin d'exercice 
• Le suivi des immobilisations 
• La comptabilité des stocks 
• Déterminer et affecter le résultat 
• Le résultat (section d'exploitation) 
• Le solde d'exécution (section d'investissement) 
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Evaluation de la 
formation    

• Feuilles de présence. 
• Questions orales ou écrites (QCM). 
• Mises en situation. 
• Formulaires d'évaluation de la formation. 

Moyens 
pédagogiques et 
techniques   

• Accueil des stagiaires dans une salle dédiée à la formation. 
• Documents supports de formation projetés. 
• Exposés théoriques 
• Etude de cas concrets 
• Quiz en salle 
• Mise à disposition en ligne de documents supports à la suite de la 
formation. 

 
 


