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Mettre en place et gérer les régies d'avances et de recettes 

 

ENTREPRISE / FORMATEUR : PROXIMUM 

21 rue du Forez - 42160 SAINT CYPRIEN  

N° de SIRET : 478 586 449 00025 

N° déclaration d’activité : 82 42 016 72 42 

LIEU : Dijon (lieu exact à confirmer)  

DURÉE : 14 heures    

DATE : Jeudi 03 et vendredi 04 décembre 2026 

DÉLAI D’ACCÈS : 3 semaines suite à la signature de la convention par les 2 parties 

TARIF: 700 € par personne (sur une base de 5 inscrits minimum) 

 

Public concerné :  Régisseur. Comptable. Gestionnaire administratifs et financier 
 
Formation accessible aux personnes en situation de handicap. Nous 
consulter. 

Objectifs 
pédagogiques  

• Comprendre le cadre réglementaire des régies de recette et d'avance 
• Identifier les parties prenantes, leur rôle et responsabilités 
• Maîtriser les opérations de régie 
• Comprendre le lien avec la nomenclature M4 

Prérequis : Pas de prérequis 

Programme : • Le cadre réglementaire - Définitions 
• Législation et régulations en vigueur 
• Parties Prenantes et Rôle du Régisseur 
• Identification des parties prenantes (régisseurs, comptables, 
administrateurs, etc.). 
• Responsabilités et missions du régisseur 
• Les Opérations de Régie 
• Processus de gestion des recettes et des avances 
• Modalités de contrôle et de reporting 
• Développement des processus détaillés de gestion des recettes et 
des avances 
• Gestion des Anomalies et Audit 
• Identification et correction des anomalies 
• Processus d'audit et de contrôle interne 
• Le Lien avec la Nomenclature M4 
• Explication de la nomenclature M4 et son application aux régies. 

Evaluation de la 
formation    

- Feuilles de présence  
- Questions orales ou écrites (QCM)  
- Formulaires d'évaluation de la formation  
- Certificat de réalisation 
de l’action de formation 
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Moyens 
pédagogiques et 
techniques   

- Accueil des stagiaires dans une salle dédiée à la formation - 
Documents supports de formation projetés - Exposés théoriques 
- Exercices, quiz, cas pratiques - Mise à disposition en ligne de 
documents supports à la suite de la formation 

 

 
 


